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VIDER LA FILE D’ATTENTE D’UNE IMPRIMANTE 
 
2 acces possibles : 
Soit le sybole d’une imprimante apparaît en bas à droite de la barre des taches  et là dans ce 
cas 2 clics sur l’icône  
 

Ou 
 
Aller sur Démarrer puis panneau de configuration puis 2 clics sur imprimantes et télécopie 
 
 
 
Dans les 2 cas, une liste de documents est en attente. 
 

 
 
 
 
Pour la vider : 
Menu imprimante puis annuler tous les documents et enfin confirmer la suppression. 
 
 
 
Vérifier dans ce même menu (imprimante) : 

• qu’elle est bien « par défaut » 
• qu’elle n’est pas hors connexion (non 

cochée) 
• qu’elle n’est pas non plus en pause (non 

cochée) 
•  

 
 
 
 


